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中德培训中心培训规范
一、出勤
[bookmark: _GoBack]1.学生必须提前五分钟进入中德培训中心，列队等候指导教师的指示，未按时间进入培训中心者视为迟到。
2.迟到早退十分钟以上按旷课一节处理；迟到早退满三次作为旷课一天；缺课（包括病假、事假、旷课等）课时累计超过实训总课时的三分之一者，取消考试资格，实训成绩不及格，无补考机会。
3.有事需请假，得到指导教师同意方可离开工作岗位。凡因病需休假（一律凭医生证明请假）、事假等需事先办理请假手续，事假四小时以内须经指导教师同意，四小时以上须经培训中心培训经理同意，否则以旷课论处。
4.培训期间，按照企业规范实行统一的休息时间，上午休息时间为9：35到9：55，下午休息时间为15：05到15：25。
二、安全规范
1.进入培训中心，必须穿着工作服、工作裤、安全鞋，否则不得进入培训中心；长发必须置于安全帽内；操作旋转类机床或围观时，必须佩戴安全眼镜。
2.严禁佩戴手套、手表、手链、戒指、项链等饰品和胸卡，以免物品缠绕或卷入机器中发生危险。
2.必须学习并熟记机床安全操作规程、机床使用说明书和机床操作作业指导书，未经培训，严禁擅自使用机床。
3.在车间无指导老师的情况下，严禁使用机床，加班时必须有两人以上时方可操作机床。严禁多人同时操作一台机床。
4.严禁独自攀爬设备、工作台、材料架等，严禁倚靠机床、桥架等。严禁将压缩空气枪对着人。
5.操作设备过程中，如有警报或异常现象等，必须立即停机并报告指导老师。
三、行为规范
1.严禁将食物带入车间，茶水杯必须放到指定位置。违者不得进入中德培训中心学习。
2.培训车间内（办公室除外），手机要做到不拿出，不使用，违反者当天由培训教师代为保管。
3.保持区域环境整洁和物品归位，严禁随地吐痰，乱扔垃圾。
4.培训车间区域内（包含卫生间）不允许抽烟，抽烟必须到吸烟亭内抽烟。
5.严禁在培训中心大声喧哗或嘻戏打闹，以免影响他人。
6.培训中，工量刃具必须按照规定位置摆放，禁止乱摆乱放；个人物品必须统一放置在衣柜中，或在规定区域内摆放整齐。
7.设备使用前，必须对机床进行点检，合格后方能使用。
8.每次实习结束后必须按照5S规范整理到位，并按照设备保养要求做好设备维护保养工作，并做好相应记录填写。
9.实习中对所用仪器、设备、工具、量具等应注意维护保养和妥善保管，若有损坏或丢失，酌情按价赔偿。
10.按要求填写实训手册或者培训日志。
四、其他
1.学生除遵守本规范外，尚须遵守各车间制定的各项规章制度和各工种的安全操作规程。
2.学生如果违反本规范，造成的一切后果，由当事人负全责。

学生本人签字：                   
签  字 日 期：             
                  

	
		
地址：江苏省太仓市科教新城健雄路1号  邮编：215411                                     中德培训中心
Add：No.1 Jianxiong Road,S＆E New Town,Taicang Jiangsu 215411                          AHK-Chien Shiung Training Center
Phone:+86 512 53940621  Fax +86 512 53940600
www.wjxvtc.cn 
image1.png
Delegiertenbiiro der Deutschen Wirtschaft
Delegation of German Industry and Commerce
Shan hai

IIﬁXAJ:IEK%KL




image2.jpg
kgt
Sichou chi Shiung Institute of Technology






                


                                          


 


µØÖ·£º½­ËÕÊ¡Ì«²ÖÊÐ¿Æ½ÌÐÂ³Ç½¡ÐÛÂ·


1


ºÅ


  


ÓÊ±à£º


215411              


          


       


    


  


ÖÐµÂÅàÑµÖÐÐÄ


 


Add


£º


No.1 Jianxiong R


oad,S


£¦


E New Town,Taicang Jiangsu 215411         


                


 


AHK


-


Chien Shiung Training Center


 


P


hone:+86 512 


539406


21  Fax +86 512 


53940600


 


www.wjxvtc.cn 


 


ÖÐµÂÅàÑµÖÐÐÄÅàÑµ¹æ·¶


 


Ò»¡¢³öÇÚ


 


1.


Ñ§Éú±ØÐëÌáÇ°Îå·ÖÖÓ½øÈëÖÐµÂÅàÑµÖÐÐÄ£¬ÁÐ¶ÓµÈºòÖ¸µ¼½ÌÊ¦µÄÖ¸Ê¾£¬Î´°´Ê±¼ä½øÈëÅàÑµÖÐÐÄÕßÊÓÎª


³Ùµ½¡£


 


2.


³Ùµ½ÔçÍËÊ®·ÖÖÓÒÔÉÏ°´¿õ¿ÎÒ»½Ú´¦Àí£»³Ùµ½ÔçÍËÂúÈý´Î×÷Îª¿õ¿ÎÒ»Ìì£»È±¿Î£¨°üÀ¨²¡¼Ù¡¢ÊÂ¼Ù¡¢¿õ


¿ÎµÈ£©¿ÎÊ±ÀÛ¼Æ³¬¹ýÊµÑµ×Ü¿ÎÊ±µÄÈý·ÖÖ®Ò»Õß£¬È¡Ïû¿¼ÊÔ×Ê¸ñ£¬ÊµÑµ³É¼¨²»¼°¸ñ£¬ÎÞ²¹¿¼»ú»á¡£


 


3.


ÓÐÊÂÐèÇë¼Ù£¬µÃµ½Ö¸µ¼½ÌÊ¦Í¬Òâ·½¿ÉÀë¿ª¹¤×÷¸ÚÎ»¡£·²Òò²¡ÐèÐÝ¼Ù£¨Ò»ÂÉÆ¾Ò½ÉúÖ¤Ã÷Çë¼Ù£©¡¢ÊÂ¼ÙµÈ


ÐèÊÂÏÈ°ìÀíÇë¼ÙÊÖÐø£¬ÊÂ¼ÙËÄÐ¡Ê±ÒÔÄÚÐë¾­Ö¸µ¼½ÌÊ¦Í¬Òâ£¬ËÄÐ¡Ê±ÒÔÉÏÐë¾­ÅàÑµÖÐÐÄÅàÑµ¾­ÀíÍ¬Òâ£¬·ñÔò


ÒÔ¿õ¿ÎÂÛ´¦¡£


 


4.


ÅàÑµÆÚ¼ä£¬°´ÕÕÆóÒµ¹æ·¶ÊµÐÐÍ³Ò»µÄÐÝÏ¢Ê±¼ä£¬ÉÏÎçÐÝÏ¢Ê±¼äÎª


9


£º


35


µ½


9


£º


55


£¬ÏÂÎçÐÝÏ¢Ê±¼äÎª


15


£º


05


µ½


15


£º


25


¡£


 


¶þ¡¢°²È«¹æ·¶


 


1.


½øÈëÅàÑµÖÐÐÄ£¬±ØÐë´©×Å¹¤×÷·þ¡¢¹¤×÷¿ã¡¢°²È«Ð¬£¬·ñÔò²»µÃ½øÈëÅàÑµÖÐÐÄ£»³¤·¢±ØÐëÖÃÓÚ°²È«Ã±


ÄÚ£»²Ù×÷Ðý×ªÀà»ú´²»òÎ§¹ÛÊ±£¬±ØÐëÅå´÷°²È«ÑÛ¾µ¡£


 


2.


ÑÏ½ûÅå´÷ÊÖÌ×¡¢ÊÖ±í¡¢ÊÖÁ´¡¢½äÖ¸¡¢ÏîÁ´µÈÊÎÆ·


ºÍÐØ¿¨


£¬ÒÔÃâÎïÆ·²øÈÆ»ò¾íÈë»úÆ÷ÖÐ·¢ÉúÎ£ÏÕ¡£


 


2.


±ØÐëÑ§Ï°²¢Êì¼Ç»ú´²°²È«²Ù×÷¹æ³Ì¡¢»ú´²Ê¹ÓÃËµÃ÷ÊéºÍ»ú´²²Ù×÷×÷ÒµÖ¸µ¼Êé£¬Î´¾­ÅàÑµ£¬ÑÏ½ûÉÃ×Ô


Ê¹ÓÃ»ú´²¡£


 


3.


ÔÚ³µ¼äÎÞÖ¸µ¼ÀÏÊ¦µÄÇé¿öÏÂ£¬ÑÏ½ûÊ¹ÓÃ»ú´²£¬¼Ó°àÊ±±ØÐëÓÐÁ½ÈËÒÔÉÏÊ±·½¿É²Ù×÷»ú´²¡£ÑÏ½û¶àÈËÍ¬


Ê±²Ù×÷Ò»Ì¨»ú´²¡£


 


4.


ÑÏ½û¶À×ÔÅÊÅÀÉè±¸¡¢¹¤×÷Ì¨¡¢²ÄÁÏ¼ÜµÈ£¬ÑÏ½ûÒÐ¿¿»ú´²¡¢ÇÅ¼ÜµÈ¡£ÑÏ½û½«Ñ¹Ëõ¿ÕÆøÇ¹¶Ô×ÅÈË¡£


 


5.


²Ù×÷Éè±¸¹ý³ÌÖÐ£¬ÈçÓÐ¾¯±¨»òÒì³£ÏÖÏóµÈ£¬±ØÐëÁ¢¼´Í£»ú²¢±¨¸æÖ¸µ¼ÀÏÊ¦¡£


 


Èý¡¢ÐÐÎª¹æ·¶


 


1.


ÑÏ½û½«Ê³Îï´øÈë³µ¼ä£¬²èË®±­±ØÐë·Åµ½Ö¸¶¨Î»ÖÃ¡£Î¥Õß²»µÃ½øÈëÖÐµÂÅàÑµÖÐÐÄÑ§Ï°¡£


 


2.


ÅàÑµ³µ¼äÄÚ£¨°ì¹«ÊÒ³ýÍâ£©£¬ÊÖ»úÒª×öµ½²»ÄÃ³ö£¬²»Ê¹ÓÃ£¬Î¥·´Õßµ±ÌìÓÉÅàÑµ½ÌÊ¦´úÎª±£¹Ü¡£


 


3.


±£³ÖÇøÓò»·¾³Õû½àºÍÎïÆ·¹éÎ»£¬ÑÏ½ûËæµØÍÂÌµ£¬ÂÒÈÓÀ¬»ø¡£


 


4.


ÅàÑµ³µ¼äÇøÓòÄÚ£¨°üº¬ÎÀÉú¼ä£©²»ÔÊÐí³éÑÌ£¬³éÑÌ±ØÐëµ½ÎüÑÌÍ¤ÄÚ³éÑÌ¡£


 


5.


ÑÏ½ûÔÚÅàÑµÖÐÐÄ´óÉùÐú»©»òÎûÏ·´òÄÖ£¬ÒÔÃâÓ°ÏìËûÈË¡£


 


6.


ÅàÑµÖÐ£¬¹¤Á¿ÈÐ¾ß±ØÐë°´ÕÕ¹æ¶¨Î»ÖÃ°Ú·Å£¬½ûÖ¹ÂÒ°ÚÂÒ·Å£»¸öÈËÎïÆ·±ØÐëÍ³Ò»·ÅÖÃÔÚÒÂ¹ñÖÐ£¬»òÔÚ


¹æ¶¨ÇøÓòÄÚ°Ú·ÅÕûÆë¡£


 


7.


Éè±¸Ê¹ÓÃÇ°£¬±ØÐë¶Ô»ú´²½øÐÐµã¼ì£¬ºÏ¸ñºó·½ÄÜÊ¹ÓÃ¡£


 


8.


Ã¿´ÎÊµÏ°½áÊøºó±ØÐë°´ÕÕ


5S


¹æ·¶ÕûÀíµ½Î»£¬²¢°´ÕÕÉè±¸±£ÑøÒªÇó×öºÃÉè±¸Î¬»¤±£Ñø¹¤×÷£¬²¢×öºÃÏà


Ó¦¼ÇÂ¼ÌîÐ´¡£


 


9.


ÊµÏ°ÖÐ¶ÔËùÓÃÒÇÆ÷¡¢Éè±¸¡¢¹¤¾ß¡¢Á¿¾ßµÈÓ¦×¢ÒâÎ¬»¤±£ÑøºÍÍ×ÉÆ±£¹Ü£¬ÈôÓÐËð»µ»ò¶ªÊ§£¬×ÃÇé°´¼Û


Åâ³¥¡£


 


10.


°´ÒªÇóÌîÐ´ÊµÑµÊÖ²á»òÕßÅàÑµÈÕÖ¾¡£


 


ËÄ¡¢ÆäËû


 


1.


Ñ§Éú³ý×ñÊØ±¾¹æ·¶Íâ£¬ÉÐÐë×ñÊØ¸÷³µ¼äÖÆ¶¨µÄ¸÷Ïî¹æÕÂÖÆ¶ÈºÍ¸÷¹¤ÖÖµÄ°²È«²Ù×÷¹æ³Ì¡£


 


2.


Ñ§ÉúÈç¹ûÎ¥·´±¾¹æ·¶£¬Ôì³ÉµÄÒ»ÇÐºó¹û£¬ÓÉµ±ÊÂÈË¸ºÈ«Ôð¡£


 


 


Ñ§Éú±¾ÈËÇ©×Ö£º


                   


 


Ç©


  


×Ö


 


ÈÕ


 


ÆÚ£º


             


 


                  


 


 


 


 


 


 


 




                                                              地址：江苏省太仓市科教新城健雄路 1 号    邮编： 215411                                          中德培训中心   Add ： No.1 Jianxiong R oad,S ＆ E New Town,Taicang Jiangsu 215411                             AHK - Chien Shiung Training Center   P hone:+86 512  539406 21  Fax +86 512  53940600   www.wjxvtc.cn    中德培训中心培训规范   一、出勤   1. 学生必须提前五分钟进入中德培训中心，列队等候指导教师的指示，未按时间进入培训中心者视为 迟到。   2. 迟到早退十分钟以上按旷课一节处理；迟到早退满三次作为旷课一天；缺课（包括病假、事假、旷 课等）课时累计超过实训总课时的三分之一者，取消考试资格，实训成绩不及格，无补考机会。   3. 有事需请假，得到指导教师同意方可离开工作岗位。凡因病需休假（一律凭医生证明请假）、事假等 需事先办理请假手续，事假四小时以内须经指导教师同意，四小时以上须经培训中心培训经理同意，否则 以旷课论处。   4. 培训期间，按照企业规范实行统一的休息时间，上午休息时间为 9 ： 35 到 9 ： 55 ，下午休息时间为 15 ： 05 到 15 ： 25 。   二、安全规范   1. 进入培训中心，必须穿着工作服、工作裤、安全鞋，否则不得进入培训中心；长发必须置于安全帽 内；操作旋转类机床或围观时，必须佩戴安全眼镜。   2. 严禁佩戴手套、手表、手链、戒指、项链等饰品 和胸卡 ，以免物品缠绕或卷入机器中发生危险。   2. 必须学习并熟记机床安全操作规程、机床使用说明书和机床操作作业指导书，未经培训，严禁擅自 使用机床。   3. 在车间无指导老师的情况下，严禁使用机床，加班时必须有两人以上时方可操作机床。严禁多人同 时操作一台机床。   4. 严禁独自攀爬设备、工作台、材料架等，严禁倚靠机床、桥架等。严禁将压缩空气枪对着人。   5. 操作设备过程中，如有警报或异常现象等，必须立即停机并报告指导老师。   三、行为规范   1. 严禁将食物带入车间，茶水杯必须放到指定位置。违者不得进入中德培训中心学习。   2. 培训车间内（办公室除外），手机要做到不拿出，不使用，违反者当天由培训教师代为保管。   3. 保持区域环境整洁和物品归位，严禁随地吐痰，乱扔垃圾。   4. 培训车间区域内（包含卫生间）不允许抽烟，抽烟必须到吸烟亭内抽烟。   5. 严禁在培训中心大声喧哗或嘻戏打闹，以免影响他人。   6. 培训中，工量刃具必须按照规定位置摆放，禁止乱摆乱放；个人物品必须统一放置在衣柜中，或在 规定区域内摆放整齐。   7. 设备使用前，必须对机床进行点检，合格后方能使用。   8. 每次实习结束后必须按照 5S 规范整理到位，并按照设备保养要求做好设备维护保养工作，并做好相 应记录填写。   9. 实习中对所用仪器、设备、工具、量具等应注意维护保养和妥善保管，若有损坏或丢失，酌情按价 赔偿。   10. 按要求填写实训手册或者培训日志。   四、其他   1. 学生除遵守本规范外，尚须遵守各车间制定的各项规章制度和各工种的安全操作规程。   2. 学生如果违反本规范，造成的一切后果，由当事人负全责。     学生本人签字：                       签    字   日   期：                                                 

